
คู ่มือสําหรับประชาชน:
หน่วยงาน : เทศบาลตําบลทุ่งหลวง อําเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย

1. :
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลทุ่งหลวง อําเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี
3. ประเภทของงานบริการ:
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง
5. :

1) ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 5
พ.ศ. 2551

6. ระดับผลกระทบ: /สังคม
7. : ส่วนภูมิภาค,
8. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการพิสูจน์สถานะการ

เกิดและสัญชาติของเด็ก .ศ. 2551
/ ข้อกําหนด ฯลฯ 90 วัน

9. ข้อมูลสถิติ
0

0
0

10.
11. ช่องทางการให้บริการ

1)
333 ต.เวียงสระ อ.เวียงสระ จ.สุราษฎร์ธานี/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ ( )
08:30 - 16:30 น. ( )
หมายเหตุ ( )

12. และในการพิจารณาอนุญาต
1. 15
2. ผู ้แจ้ง ได้แก่
(1)
(2)



13.

การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร

ประกอบพิจารณาใน

10 นาที สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก

-

2)

การพิจารณา การสอบสวน
พยานหลักฐาน พยาน
บุคคล และรวบรวม
หลักฐานพร้อมความเห็นให้

พิจารณาอนุมัต/ิไม่อนุมัติ
และแจ้งผลการพิจารณาให้
นายทะเบียนทราบ

89 วัน สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก

-

3)

การพิจารณา นายทะเบียน พิจารณารับ
แจ้งการเกิด และแจ้งผลการ
พิจารณา

1 วัน สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 90 วัน

14. แล้ว

15.
15.1)

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (ผู ้แจ้ง)

2) บัตรประจําตัว กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (ถ้ามี)



รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ประชาชน หรือ
ใบสําคัญ
ประจําตัวคนต่าง
ด้าว ของบิดา
มารดา หรือ
ผู ้ปกครองของ
เด็ก

15.2)

รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)

สําเนาทะเบียน
บ้านฉบับเจ้า
บ้าน (ท.ร.14)

หรือผ้◌ูปกครอง
ของเด็ก

สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก

1 0 ฉบับ (ถ้ามี)

2)
รูปถ่ายของเด็ก 2

2 รูป
- 1 0 ฉบับ -

3) หนังสือรับรอง
การเกิด ท.ร.1/1

- 1 0 ฉบับ (กรณีเด็กเกิดใน
สถานพยาบาล)

4)
ผลตรวจสาร
พันธุกรรม
(DNA)

- 1 0 ฉบับ (กรณีไม่มีหนังสือ
รับรองการเกิด
ท.ร.1/1 )

16. ค่าธรรมเนียม
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -



17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดํารงธรรมกระทรวง ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัด ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567

หมายเหตุ -
2) ช่องทางการร้องเรียน กรมการปกครอง สํานักบริหารการทะเบียน โทร. 1547

หมายเหตุ (สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9 อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี โทร
1548 หรือ www.bora.dopa.go.th)

3) ช่องทางการร้องเรียน .เวียงสระ จ.สุราษฎร์ธานี
www.thungluang.go.th
หมายเหตุ -

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ ( 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111

1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

19. หมายเหตุ
-

19/08/2558
สถานะ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC)
จัดทําโดย เทศบาลตําบลทุ่งหลวง อําเภอ

เวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี สถ.
มท.

อนุมัติโดย -
เผยแพร่โดย -


